
УПО.ПНОМОЧЕННЫИ ПО ЗАЩИТЕ ПРАВ ПРЕДtIРИНИМАТЕЛЕЙ
В ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

<< j0 >) 20t l Ns _!9

Об учетпой политике государственного органа -
Уполномоченный по защите прав предпринимателей в Пензенской области

В соответствии с Бюлжетным кодексом РФ, с Федеральным законом от
06.12.20ll 1 N9 402-ФЗ <О бухгаrrтерском учете)) (с последующими изменениями),
приказом Министерства финансов Российской Федерации m 01.12.2010 Ns 157н
<Об утверждении Единого плана счетов бухгмтерского учета дJuI органов
юсударственной власти (юсударственных органов), органов местною
самоупрхвJIения, органов уI]равления государственными внебюджетными

фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных)

учреждений и Инструкции по ею примеЕению> (с последующими
измененIuIми), приказом Министерства финансов Российской Федерации от
06.12.2010 Ns |62н (Об утверждении Плана счетов бюджетного учета
и Инстрчкции по его применению> (с последующими изменениями),

федера.пr,ными стандартами бух га. rr,ерскогtl учета для организациJI

юсударственноr0 сектора и в целях обеспечения методического, техническог0 и
организационного единства учетного процесса, распоряжаюсь:

1. Утвердить Учётную политику государствеIlЕог0 органа

Уполномоченный по защите прав предпринимателей в Пензенской области в

редакциl1 согласно Приложению к Ilастоящему распоряжению.
2. 11ризнать утратившим силу распоряжевие Уполномоченного по защите

прав предпринимателей в Пензенской области от 22.11.2013 jФ3-к <Об учетной
политике государственного органа - Уполномоченный по защите прав
предпринимателей в Пензенской области>>,

3. Контроль за исполнением настоящею распоряже тавляю за собой.

М,Н. Лисинуполномоченный



УТВЕFDКДЕНА
распоряжением

уполномочеrшого по защите
прав предпринимателей

в ензенской области
20Jlг.N9 з9о"f <а)>

1. Общие принципы и правила ведения бюджетного учета

1.1. Настоящая учётная политика государственного органа
Уполномоченный по защите прав предпринимателей в Пензенской области
(даrrее - Уполномоченный) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 М 145-ФЗ (с
последующими изменениями и дополнениями);

- Налоговым кодексом Российской Фелерачии;
- Фелеральным закона от 06.12.2011 J,{! 402-ФЗ <О бухга.птерском учете)

(далее - Закон Ns 402-ФЗ);
- приказом Минфина РФ от 01,12.2010 г Ns l57H кОб утверждении

Единого плана счетов бухгалтерского учета дIя государственных органов власти
(государственных органов), органов местного сatмоуправления, орг€lнов

управлениJI государственными внебюджетными фондами, государственных
академий наук, государственных (муниuипальных) учреждений и Инструкции по
его применению) (с последующими изменениями и дополнениями);

- приказом Минфина РФ от 30.03.2015 г. М 52н <Об утверждении форм
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых
органами государственной власти (госуларственными органами), органами
местного самоуправлениJI, органами управлениJl государственными
внебюджетными фондами, государственными академии наук, государственными
(муничипа,чьными) учреждениями и Методических указаний по их
применеt{ию);

- приказом Минфина РФ от 06.12.2010 Ng l62H <Об утверждении Плана
счетов бюджетного rIета и Инструкции по его применению) (с последующими
изменениями и дополнениями);

- прикtlзом Минфина РФ от 29.11.2017 NЬ 209н <Об утверждении Порядка
применения классификации операций секгора государственного управления> (с
последующими изменениями и дополнениями);

- приказом Минфина России от 31.12.20lб Ns 256н <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного
секгора <Концептуачьные основы бухгалтерского учета и отчетности
организаций государственного cetоopa>> (с изменениями и дополнениями);

- приказом Минфина России от 31.12.2016 Ns 257н <Об утверждении
фелера.пьного стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного

Учетная политика государственного органа -
Уполномоченный по защите прав предпринимателей в Пензенской области



секгора (Основные средства) (с изменениями и дополнениями);
- приказом Минфина России от 31.12.20lб Ns 258н <Об утверждении

федера.гrьного стандарта бухга;rтерского учета для организачий государственного
сектора <Аренда> (с изменениями и дополнениями);

- приказом Минфина России от 31.12.20lб Ns 259н <Об утверждении
фелерального стаЕдарта бухгалтерского r{ета дJIя организаций государственЕого
сектора <Обесценение активов) (с изменениями и дополнениями);

- приказом Минфина России от 31.12.201б Ns 260н <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета д,lя организаций государственного
сектора <Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности) (с
изменениями и дополнениями);

- приказом Минфина России от 30.12.2017 Ns 274н кОб утверждении
федерального стандарта бухга.гrтерского r{ета для организаuий государственного
сектора <Учетная политика, оценочные значения и ошибки> (с изменениями и
дополнениями),

- приказом Минфина России от 30.12,2017 Nq 275н <Об утвержлении
федерального стандарта бухга.птерского учета д,lя организаций государственного
сектора кСобытия после отчетной даты> (с изменениями и дополЕениями),

- приказом Минфина России от 30.12.2017 },{! 278н <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета дJuI организаций государственного
секгора <Отчет о двI/tжении денежных средств) (с изменениями и
дополнениями);

- приказом Минфина России от 2'7.02.2018 Ns З2н <Об утверждении
фелерального стандарта бухгалтерского учета для оргzlнизаций государственного
сектора <.Щоходы> (с изменениями и дополнениями);

- приказом Минфина России от 28.02.2018 ЛЪ 37н <Об утвержлении
федера.пьного стандарта бухгалтерского учета дJIя организаций государственного
сектора кБюджетная информачия в бухгалтерской (финансовой) отчетности> (с
изменениями и дополнениями),

- приказом Минфина России от 30.05.2018 Лs l22H <<Об утверждении
федерального стандарта бухга.,чтерского учета для организаций государственного
сектора <Влияние изменениЙ курсов иностранных в,UIют)) (с изменениями и
дополнениями);

- приказом Минфина России от 30.05.2018 Ns l24H <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета для организачий госуларственного
секгора <Резервы. Раскрытие информаuии об условных обязательствах и

условных активах) (с изменениями и дополнениями);
- приказом Минфина России от 29.06.2018 .}.lb 145н <Об утверждении

фелерального стандарта бухгалтерского rIета для организаций государственного
секгора <,,Щолгосрочные договоры) (с изменениями и дополнениями);

- приказом Минфина России от 29.0б.2018 J'.lЪ l46H кОб утвержлении
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций госуларственного
сектора <Концессионные соглашения> (с изменениями и дополнениями);

- приказом Минфина России от 07.12.2018 М 256н <Об утверждении
фелерального стаЕдарта бухгалтерского r{ета для организаций госуларственного
секгора <Запасы> (с изменениями и дополнениями);



- Федера.rrьный закон от 05.04.2013 Ns 44-ФЗ <О кон,тракгной системе в
сфере закупок товаров, работ, услуг дrrя обеспечения государственных и
муниципzшьных нужд)),

_ иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы
оргапизации и ведения бюджсгного (бlхгалтерского) 1.,leTa.

'l .2. Щелями учета явJIяются уст€lновление единых требований к
бюджетному учету, в том числе бюджетной (финансовой) отчетности, а также
создzlние правового механизма регулирования бюджетного учета.

1.3. Бюджgтный учет предст,lвJulет собой упорядоченную систему сбора,
регистрации и обобщения информации в денежном выражеrrии о состоянии
финансовых и нефинансовых акгивов и обязательств, а также об операциях,
изменяющих указанные акгивы и обязательства. Бюджетный учет
осуществJuIется в соответствии с планом счетов, включающим в себя
бюджетную классификацию Российской Федерации.

2. Органlлзация бухгалтерского учета

2.1. В соответствии со статьями 7 и 8 Закона Ns 402-ФЗ:
- ответствеIIный за организацию ведения бюджетного учета и xpaнeнrrrl

документов - Уполномоченный по защите прав предпринимателей в Пензенской
области (далее - Уполномоченный);

- ответственный за формирование улетной политики Уполномоченного
(далее - Учетная политика), ведение бюджетного учета, своевременность
представления полной и достоверной бюджsтной отчетности, за обработку и
хранение документов по исполнению сметы - отв9тственный за ведение
бюджетного учета (главный бухгаrrтер);

2.2. Щля ведения бюджетного учета применяются первичные документы
и регисты, перечеЕь и формы которых утверждены прик;вом Министерства
финансов Российской Фелерачии от 30.03.2015 Ns52H (Об утверждении форм
первичных r{етных докумеЕтов и регистров бухгалтерского учета, применяемых
органами государственной власти (государственными органами), органами
местного самоупр€шлениl{, оргtlн€lми упр€шления государственными
внобюджgтными фондами, государственными (муниципальными) учреждениrlми
и Методических указаний по их применению) (приложение Ns 1 к Учетной
политике).

2.3 Бюджетный учет осуществJиется в соответствии с ГIланом счотов
бюджетного учета, в соответствии с приказом Министерства Российской
Федераuии от 06.12.2010 г. М 162н <Об утвержлении IuIaHa счетов бюджетного
rreтa и инструкции по его применению) и по утвержденной корреспонденции
счетов, согласно приJIожению Ns 2 к Учетной политике.

2.4. Бухгалтерский учет осуществляется ответQтвепЕым за ведение
бюджетного учета.

2.5. Оформление хозяйственных операций осуществJuIется на основzlнии

унифицированных первичных учётных документов, утверждённых
ЕормативЕыми правовыми актами Министерства финансов Российской
Федерации и Федера-пьной службы государственной статистики.



нала
Наименование журн€ша

l
ж ий с безналичными денежными с едстваминаJI оп

_J ж асчетов с подотчетными лицамиHaul опе ии
ж н€ш опе й асчетов с поставщиками и под чиками

5 ж ии асчетов с дебит ами по доходамнал оп
6 Журнал операuий расчетов по оплате 1Фуда, денежному

довольствию и стипендиям
,7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых

аюивов
8

9 ж н€lJI по саЕкцион ованию

2.б. ТребованиrI глiшного бухгаlrтера в части порядка оформления и
представления в бухга;rтерию необходимых докумеt{тов и сведений явJutются
обязательными цlя всех работников аппарата Уполномоченного. Порядок
движения и обработки первичных документов в целях повышения
оперативности обработки и движениrr докумеrrгов осуществJlяется в
соответствии с Графиком документооборота (приложение Ns 3 к Учgтной
политике).

2.7 .I|,окументы, которыми оформляются хозяйственные операции с
денежными средствtlми, принимzlются к отрФкению в бухгалтерском учете при
наJIичии на документе подписей руководителя и главного бухгшlтера или
уполномоченных ими на то лиц.

2.8. ,Щанные провереЕных и принятых к учету первичЕых учетных
докумеЕтов систематизируются по датам совершения операций (в
хронологиtIесIФм порядке) и оTражаются Itzкопительным способом в электронном
виде и Еа бумажном носителе в регисlрах бюджетного учета по перечню:

Номер

Журнаrr опеDаций по счету <Касса>
2

4

ЖуDнал опершtий по пDочим операциям

(лалее -Журнaлы операций);
- Главная книга.
По истечевии месяца данt{ые оборотов по счетам из rlq/рнiцов операций

записывzlются в Главную книry.
2.9. При обработке учетной информаuии примеЕrrется следующее

программное обеспечение:
по исполЕению сметы * Еlвтоматизированнzш система бюджетного учета

<lC Бухгалтерия>;
по исполнению бюджsта - автоматизировЕшн€ш система управлениrl

бюджsтным процессом Пензенской области в части €втоматизированных систем
кАlЩ-финансы>;

по формированию бюджетной отчgтности -программный компrrекс дtя
сбора и консолидации бюджетной отчетности <Свод-WЕВ>, разработанный
ООО <Кейсистемс));

2.10. Провеление инвентаризации имущества, финансовых активов Е
обязательств осуществляется в соответствии с Положением об инвентаризации
(Приложение Ns 4 к Учетной политике).



2.11. Операuии по наqислению заработной rшагы, пособий по временной
нетрудоспособности по беременности и родам, компенсационных выплат
гражданам, Еаходящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-
летнего возраста, по начислению и перечислению сумм налогов и Iшагежей в
бюджет отражаются в Журнале операчий расчетов по оIшЕпе труда.

Табель учета использованиJI рабочего времени (форма по ОКУ! 050442l)
зaшолнJIется гrутем регистрации различных случаев отклонений от нормzulьного
использоваЕиJt рабочего времени ежемесячно.

Оплrга 1руда рабопrикам осуществляется гryтём перечисления на
заршIагЕые каргы сотрудников в следующие сроки: перечисление аванса - 15
числа текущего месяца, окошlrгельный расчет - 30 (3l)числа месяца.

При осуществлении операций со средствами по заработной плате,
перечисJUIемыми на карты сотрудников, записи по начислениям и выIUIатам
отражаются в Расчетной ведомости.

2.12. Учет расчетов с подотчетными лицами:
а) денежные средства под отчёт перечисляются на счета карт сотрудников

на командировочные расходы подотчётным лицzlм, состоящим в штате
организации;

б) ленежные средства выдalются под отчет с указанием нtвIIачеЕиrI aBatlca
по распоряжеЕию Уполномоченного либо лица, имеющего право первой
подписи на распорядительных и расчетных документах. Аванс выдается в
пределах сумм, определяемых целевым назначением. Работники, поlý.чившие
денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировками,
обязаны Ее позднее 14 ка.пендарных дней с даты выдачи предъявить в
бухга.rrтерlло отчет об израсходовzlнных сум мах;

в) Работники, поJryчившие денежные средства под отчет на
командировочные расходы, обязаны не позднее трех рабочих дней со дня
во3враIIIеЕия из командировки представить в бухгаrrтерию авансовый отчет об
израсходовЕlнrtых суммах и произвести окончательный расчет по ним;

г) основанием для выплаты работнику денежных средств, превышЕlющих

установленные нормы на командировочные раоходы, явJIяется сJryжебнrц
записка на имя руководитеJUI с его резолюцией об omlaTe, при н€lличии экономии
бюджgгных средств по расходуемым статьям;

л) финансирование расходов, связанных с командированием работrrиков,
осуществJuIется в соответствии с постановлением Губернатора Пензенской
области от l9.03.20l0 Ns20 (О порядке и условиrIх комiшдированиrl
государственных грtDкдrшских служащих Пензенской области>;

е) денежные документы выдtlются под отчет с укчванием нtвЕачения
tш€шса по распоряжению руководителя Учреждения либо лиц4 имеющего право
первоЙ подписи на распорядительных и расчетных документах. Аванс выдается
в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Работники, получившие
денежные документы под отчет на расходы, обязаны не позднее 30 (31) числа
предъявить в бухгалтерию отчет об израсходованных суммах.

2.13, Учет расчетов с дебиторами и кредитор€lп{и ведется в рzврезе
зашIюченных договоров и предъяменных к оппате счеюв, счегов-факryр,
нzlкJIадных, €ктов выполненных работ и других первиtIных учsтных доц/ментов.



Просрочеrтная дебиторская и невостребованная кредиторская
3адолrкенности подlIежаг списанию с бюджетного учета по истечеЕии срока
исковой давности на основании данных проведенной инвентаризации.
Первичные )петные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком,
пролавцом) в последний рабочий день отчетного периода, Ео поступившие в
бухгалтерию в месяце, следующим за отчетным:

- до б числа - отрrDкаются месяцем их выстzlвлениJI;
- после б числа - отражаются месяцем их постуIUrения.
2.14. Учёт кассовых операций осущестышется согласно Порядку ведения

кассовых операчий в Российской Федерации, утвержденному Указаниями Банка
России от ll марта 2014 Ns 32l0-Y <О порядке ведения кассовых операчий
юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операчий
индивиду;lльными предпринимателями и субъекгами мчlJIого
предпринимательствa> (с изменениJIми и дополнениями).

С Министерством финансов Пензенской области ведётся элекгронный
документооборот с использованием автомагизированной системы АЦК
Финансы.

Расчёты с наличЕыми денежными средствr}ми в организации не ведутся.

3.Учёт нефинансовых активов.

3.1. Учет объекгов основных средств, нематери€ulьt{ых активов,
материaшьных зzшасов, используемых Уполномоченным в процессе своей
деятельности, ведется в соответствии с Инструкцией от 01.1,2.2010 Ns 157н.

З .2. Учет основных средств осуществляется по материtшьно
ответственным лицам, в соответствии с договором о материальной
ответственности между Уполномоченfi ым и материzшьЕо ответственIlым лицом.

3.3. Посryпление и внутреннее перемещение основных средств
оформляется первичными документами.

3.4. Объекгы нефинансовых акгивов принимЕlются к бюджетному учету по
их первоначuIьной стоимости (по сумме факгических вложений в приобретение
объекгов).

3.5. Срок полезного использовЕшия объекгов основных средств и
нематериальных активов опредеJшется при вводе его в экспJryатацию в
соответствии с п. 44 I4нструкции l57H ( с последующими изменениями).

Расчет годовой суммы амортизации основных средств производится в
соответствии с п. 85 Инструкции l57H (с последующими изменениями).

3.6.Срок полезного использовавиrI объекгов Еематериальных €ктивов
определяетOя исходя из срока действия патента, свидетельства, и цlя других
объекгов интеллекгуальной собственности - согласно ожидаемого срока
использования этих объекгов.

3.7. Выбытие нефинанаовых активов осуществляется посюянно
деЙствующеЙ комиссиеЙ по списанию, утверждеЕноЙ приказом руководитеJUI.

3.8. Единицей учета основных средств является инвентарrшй объект.

,Щля организачии )лета и обеспечения контроля за сохрЕlнностью объектов
основных средств каждому объекry недвижимого имущества, а также объекry



движимого имущества основных средств (кроме объекгов стоимостью до 10000
рублей вкJlючительно за единицу) присваивается уникiшьный порядковый
инвентарный номер независимо от того, находится ли он в экспIц/атации, запасе
IUIи консервации.

3.9. Начисление амортизации основных средств и нематериаJIьЕых активов
начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принrIтия этого
объекга к бухгалтерскому учеry, и производится до полного погашения
стоимости этого объекта, либо до спис,lниJI (выбытия) этого объекга. В течение
срока полезного использования на основны0 средства и нематериЕUIьные alктивы
ежемесячно начисляется амортизация в размере l/l2 годовой суммы. Расчет
годовой суммы начисления амортизации основных средств и нематериальных
активов производится линейным способом, исходя из балансовой стоимости
объекгов основных средств, нефинансовых активов и нормы амортизации,
исчисленной исхом из срока полезного использования.

По объекгам основных средств и нематериiцьным акгивalм амортизациrI в
целях бюджетного учета начисляется в следующем порядке.

На объекгы Еедвижимого имущества при принятии объекга к учету по
факry государственЕой регистрации прав Еа объекгы недвижимого имущества
стоимостью до l00 000 рублей вкпючительно амортизация начисляется в

размере l00% балансовой стоимости объекга, на объекгы стоимостью свыше l00
000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в

установлецном порядке нормами.
На объекгы движимого имущества и объекгы нематери rьЕых ,lктивов

стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей вкпючительно амортизация начисJuIется
в рalзмере 100% балансовоЙ стоимости при выдаче объекга в эксплуатацию.

На объекгы основных средств ýтоимостью до l0 000 рублей вкIIючительно
амортизациrl не начисляется.

3.10. В составе материiшьных запасов учитываются предметы,
используемые в деятельности организации, срок полезного использования
которых пе превышает 12 месяцев Ilез€lвисимо от их стоимости, а также
предметы, используемые в деятельЕости организации в течение периода,
превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основЕым средствам в
соответствии с оКоФ.

Аналитический учёт ведётся по видам матери€lJIьных запасов, матери€шьно
ответственным лицам.

Материшrьные зtшасы принимЕtются к бухгалтерскому учету по

факгической стоимости. Выбытие материальных запасов производится по
срелнеЙ факгическоЙ стоимости.

Списание материЕlльных зtшасов с баланса оформляется Акгом о списании
материirльных зzшасов (кол формы 0504230) и осуществляется на основании
документов, подтверждающих их количественный расхол и утвержденньж
руководителем или лицом, его замещающим. Дкг составляется комиссией,
назначенной распоряжением и утверждается руководителем или лицом, его
замещающим.

Операции по посryплению нефинансовых активов отражаются в )Iq/рналах

операциЙ в соответствии с содержанием хозяЙственноЙ операции. Операции по



выбытию и перемещению объектов нефинансовых активов отражаются в
Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых акгивов.

3.11. Выдача основных средств, стоимостью до l0 000 рублей 3а единицу
вкJIючительЕо, за искIIючением объектов недвижимого имущества, а также
материаJIьIIых ценностей в эксшIуатацию дJIя хозяйственных нужд производится
материально ответственным лицом по ведомости выдачи материальных
ценностеЙ на нужды организации. Ведомость, утвержденнЕц foководителем
либо лицом, имеющим право первой подписи на распорядительных и расчетных
докумеЕтах иJIи лицом, его замещЕIющим, сJryжит основанием для списания
материальных ценностей с баланса.

3.12. На забалансовом счете 03 <Бланки строгой отчетностиD ведется учgт
Еrйодящихся Еа хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности
бланков строгой отчетIлости, по условной цеЕе, одиЕ рубль за одиЕ бланк.

3.13. Объекгы основных средств, находящиеся в эксплуатации стоимостью
до 10000 рублей включительно, за искJlючением объекгов цедвижимого
имущества, в целях обеспечения надлежаlllего контроля за их движением,
списываются с балансового r{sта с одновременным отрzDкением объектов на
3абалаtIсовом счете 21 < Основные средства в эксшIуатации) до момента их
списаниrI или выбытия по иным осIIованиям, по наименованиям, количеству и
материально ответственным лицам.

Выбытие объекгов имущества с забалаЕсового счета производится на
основании акта стоимости, по которой объекты были ранее приняты к
забалансовому учету.

3.14. Учет отработанного времени ведется на табелях учета использования

рабочего времеЕи.
Табель з€шолняется ежемесячно по кФкдому сотруднику ответственным

лицом. Заполнение табеJu ведется на основании документов по r{ету личного
состава: прикrвов о tIриеме на рабоry, переводу, увольнению.

Заполненный табель за текущий месяц подписывается лицом, ведущим
табельцый учет, утверждается начальником и передается до 30 (3l) числа
текущего месяца в бухгалтерию согласно графику документооборота
(при.лrожение 3). Оплата труда производится в соответствии со штатным

расписанием, прик€вами и положением о порядке лремирования и оказаниrI
материальной помощи работникам, утвержденным в установленном порядке.

4. Учет нематериальных активов

4.1 . Начисление амортизации объекгов нематериаJIьных активов
осуществляется линейным методом.

4.2. Возможность установления срока полезнOго использоваЕия по
объекгам, входящим в подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным
сроком полезного использования", осуществляется при проведении ежегодной
инвентаризации в целях составления бюджетной отчетности.

В случае установления сроков полезного использованиJI дJIя

нематери€шьных активов, вхомщих в подгруппу "Нематериальные активы с
неопределенным сроком полезного использования", способ начисления



амортизации по Еим определяется согласно положениJIм настоящей учетной
политики, если иЕоЙ способ не будет выбран инвентаризационноЙ комиссиеЙ.

5. Методика ведепия бухгалтерского учета
5.1. Систематизация и накоIuIеЕие информации, содержащейся в принятых

к учету первичных документах, в целях отражения ее на счетaх бухга.птерского
учета и бухгаrrтерской отчетности осуществJuIется в регистрzlх бухгаrrгсрского
)дета, составляемых по формам, установленным органом, осуществJIяющим
согласно законодательству Российской Федерации регулировЕшие
бlхгалтерского rrета.

5.2. Учет исполнения бюджетной сметы осуществля9тся в соответствии с
указаниrIми о порядке применения бюджетной классификации Российской
Фелерации.

5.3 В составе расходов булущих периодов на счете 401 50 <Расходы
будущих периодов)) отражzrются расходы, связанные:

- со страхованием имущества, грФкданской ответственности;
- приобретением неискпючительного права поJъзования нематериЕIльными

активtlми в течеЕие нескольких отчетных периодов.
Расходы будущих периодов подJIежат отнесению на финансовый результат

текущего финансового года равномерЕо.
5.4. В составе резервов предстоящих расходов на счете 40l 60 кРезерв

предстоящих расходовD отрtDкаются расходы, связанные с формированием
ре3ерва предстоящей оплаты отrryсков за факгически отработанное время
(компенсаций за Ееиспользованный отпуск).

В организации формируется резерв отпусков ежегодно. Оценочное
обязательство по резерву на оплату отпусков за факгически отработанное время
опредеJuIется инспектором по кадрам ежегодно по состоянию на 3l декабря
года, исходя из дilнных количества дней использованного отпуска по всем
сотрудникам на указанную дату. Сумма резерва, отраженIIаJI в бюджgтном
rIете до отчетной даты, коррекгируется до величины вновь рассчитанного
резерва:

- в сторону увеличения * дополнительными бухгаrrтерскими проводками;

- в сторону уменьшениJI - проводками, оформленными методом (красное
сторно).

В величину резерва на оплату отпусков вкпючается:
1) сумма расходов на оплату отrryсков сотрудrикам за факгически

о,тработанное время rra даry расчета резерва;
2) начисленIIаJI на ошIату отпусков сумма йр€lховых в3Еосов на

обязательное пепсионное (социальное, медицинское) страхование и на
страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных
заболеваний.

Сумма резерва на оплату отпусков за факгически отработанное время лци
компенсаций за неиспользованный отпуск рассчитывается по формуле:

Точный расчет (персонифицированный)
Ротп:СрЗl хКдоl+СрЗi х Кдоi + СрЗп х Кдоп,
где
Ротп - резерв в части средств на предстоящую оплату отrryсков;



СрЗi - среднедневrrой заработок i -го работника, исчисленный по
состояItию на отчепrую даry,

Кдоi - количество календарных дней отпуска, на которые i-й работник
имеет право по состоянию на отчетную дату.

метод расчета суммовой величины резерва определяется
соответств)rющими федершrьными стандартами бухгалтерского учета
государственных финансов и Методическими рекомендациями, доведешшх
письм€lп,lи Минфина России, к ним.

5.5. РасчЕты по lulатежам из бюджета производятся с главным
распорядителем, орг€lнизующим исполнеЕие бюдlкета, и отражtlются на
пассивном счете l30405000.

5.б. Ежемесячно подсчитывается оборот по кредиry счета по каждому коду
расходов экономической классификации нараст€lющим итогом с начала года. В
конце года счет закрывается на финансовый результат l40130000.

5,7 Санкционирование расходов ведется на счетах 501,00.000 и 502.00.000
в точении финансового года, остатки на следующиЙ год не переносятся.

б. Внутривеломственные расчеты

7. Порядок отражения в учете и отчетности событий посJtе отчетной даты

7.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт
хозяЙственноЙ жизни, которыЙ оказал или может оказать вJIиJIние на финансовое
состояние, движение денежных средств или результаты деятельности
Уполномоченного и имел место в период между отчетной даюй и датой
подписаниJI отчетности за отчетЕый год.

7.2. К событиям после отчетной даты относятся события, подтверждzlющие
существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых
Уполномоченный вел свою деятельность:

- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица,
явJIяющегося дебитором (кредитором) Уполномоченного;

- признание в устztновленном порядке неплатежеспособным физического
лица, явJUIющегося дебитором Уполномоченного, иJIи его гибель (смерть),
призЕание в установленном порядке факга гибели (смерти) физического лица,
перед которым оно имеет непогашенную кредиторскую задолжеЕность;

- обнаружение после отчетной даты существенной оuпrбки в бюджетном

r{gте иJIи нарушения зaконодательства РФ при осуществлении деятельности
УполномоченЕого, которые ведут к искажению бюджетной отчетносм за
отчетный период.

7.3. Если в период между отчетной датой и датой подписания бюджgгной
отчетности за отчетный год произошли события, подrверждaющие
существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых

6.1. Объемы финансирования расходуются по смете доходов и расходов,
кассовые расходы отражаются по лицевому счеry,



Уполномоченный вело свою деятельность, то данные бюджетного учета об
акгивах, обязательствах, доходalх, расходах, источниках финансировалтия
дефицита бюджета подлежат корректировке:

- составJuIется бухга.гlтерскtц справка (ф. 0504833), к которой прилilIalются
копии докумеtIтов, отражilющих факгы хозяйственной жизни Уполномоченного,
оказывzlющие влияние на показатели составпяемой бюджетной отчетности;

- операции, указанные в справке, оlражаются на счетах бюджетного y.reTa
на дату, предшествующую отчетной;

- события, наступившие после отчетной даты, вносятся в формы бюджgгноЙ
отчетности, составляемой на отчетtrую дату,

- после сдачи бюджетной отчетности в соответствии с бухгалтерской
справкоЙ (ф. 0504833) сторнируются операции, которыми были отражены
события после отчетноЙ даты;

- ша основа}Iии оправдательцых документов события после отчетной даты
отр€Dкilются на счетzIх бюджетного r{ета на дату сост€lвления этих документов
(представления документов в организацию).

7.4. Если в период между отчетной датой и датой подписiшия бюджетной
отчетности за отчетный год произоllши события, свидетельствующие о
возникших после отчетной даты хозяйственных условиrlх, в которых
Уполномоченный ведет свою деятельпость, то информация о таких событил(
раскрывается в пояснительной записке (ф, 0503lб0) к бшансу главного
распорядителя, распорядителя, поlryчателя бюджgтных средств, главIiого
администратора, администратора источников финансирования дефицита
бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.
0503130).

8. Порялок и сроки представления отчетности об исполнении
бюджета бюджетной системы Российской Федерации и иной отчетности

Лицо, осуществJIяющее полномочие главного бухгалтера аппарата
Уполномоченного составляет и представляет месячную, квартzшьную, годовую
отчетность и иную отчетt!ость об исполнеЕии бюджета Пензенской области в

сроки, установленные законодательством Российской Фелерации.

9. Изменения в ччетной политике

Учетная политика применJIется с момента ее утверждениJI последовательно
из года в год. Изменение Учетной политики вводится с начaulа финансового года
или в случае изменения законодательства Российской Фелерачии и нормативЕых
правовых актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного учgта, а
также существенных изменений условий деятельности Уполномоченноrо.

10. Налоговый учет

l0.1 Основными задачами нilлогового учета являются:



- формирование полной и достоверной информачии цIя определения
налоговой базы;

- обеспечение своевременного представления н€tлоговых деIФараций и
другоЙ информации в налоговые органы.

.Щля подтверждения данных н€lлогового учета применяются первиtIные
r{етные документы, регистры бухгалтерского }п{ета, оформлеЕные в
соответствии с действующим законодательством.

10.2. Государственный орган - Уполномоченный по заrrlите прав
предпринимателей в Пензенской области не явJuIется IuIательщиком:

- н€lлога на прибыль, в связи с тем, что не осуществJuIет
предпринимательскую и иную приносящую доход деятельность;

- нЕlJIога на добавлеIrную стоимость, в связи с тем, что Ее осуществJIяет
операции, призIrаваемые в соответствии с главой 2l НК РФ объекгами
обложения НЩС;

- 3емельного нaцога, в связи с тем, что не обладает земельными участками;
- трzlнспортного нiшога, в связи с отсутствием в оперативном упрiшлении

трЕшспортных средств.
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Перечень
унифицированных форм первичных учетных документов, примеtяемых

государствеЕным органом

Формы документов кпасса 03 "Унифищrрованttая система первиIIной учетной
документации" ОКУ!

N Наименование формы документа

з

иходныti кассовый

п/п

д
расходный кассовый о

ныI еглl L|и иходных и асходных кассовых до ментов
нига чета п инятых и выданных касси ом денежных ств

2. Формы документов кпасса 04 "УнифиuированЕчul система банковской
документации" ОКУ{

Наименование формы документа

_)

атежное п ченltе
нкассовое п чение

вление на взнос напичными

3, Формы документов кпасса 05 "УнифицированнаlI система бухгалтерской
финансовой, r{етной и отчетной документации оргtlнизаций государственного

сектора|| ОКУД
наrrменование мы до мента

2

J

N
rrlп

2

з

1

N п/п

2

3

4

3

5

6
,|

8

Акт о прrrеме-п едаче объекгов н llнансовых активов

акладнzц на внутреннее перемещение объекгов нефинансовьгх
акгивов
Акг о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и

мод низи ованных объекгов основньIх едств

Акг о спrrсании объекгов нефинансовых акгивов (кроме
спо елсгв)

Акг о списании анспо ого средства
Акг о спltсании мягкого и хозяйственного инвента

Акг о списании исключенных объекгов блtблиотечного нда

Мен вание на выда п ктов п}tтанrб{

едомосгь на выда мов и фуража
Требование-накладнм
Накладнм на отпуск материмов (материальньrх ценностей) на

9

l0

Код
формы

2

031000l
0310002

0310003

03 i 0005

Код
формы

2

040l060

0402001

Код формы
2

050410l
0504102

0504104

0504l05
0504143

0504202

0504204

050420511

он

1

1

1

4

1

l

0401671

050410з

0504144

0504203



0504206

0504207

05042l0

05042з0
050440l
0504402

0504403
05044 l7
050442l
0504425

050450l
0504505

05045 l0
26 05045l2
27 050451з

05045 l4
29

30 05045 l б

з1 050451 7

з2 05045 l8
зз 0504520

0504608
0504805

05048l б

05048 17

0504822

0504833

0504835

l2
lз

14

15

lб
l7
l8
l9
20
21

22

24

25

з4

з5
36

38

39

40

N
п/п

чка кнrrга) чета выдачи и щества в пользование
иходный ордер на приемку материальньн ценносгей

н инансовых акгивов)
едомость выдачи материalльных цепностей на нужды

жден}lя

Акт приемклt мате иалов (материальньж ценностей)
Акт о списанrrи материальньж запасов
Расч gгно-платежная ведомоgгь

асчетнiш ведомость

атежнм ведомость
очка-с авка

абель учсга использования чего в мени
аписка-расчет об исчислениrr среднего заработка при

п оставлении отп ска, вольненилl tl гIlх чаях
едомость на выда денег из кассы подотчетным лllцам

Авансовый огчgг
квитанция

ешен}lе о команд овании на ии Российской Феде ацriи
менение Решения о командировании на территории Российской

Фед L1

ассовiш кн[Iга

ешение о командированиrr на территорию иностранного
гос да ва

менение Решения о команд[tровании на территорию
ин анного да ва

ешение о компенсации расходов на оплаry стоимости проезда и
провоза багажа для лиц, работающцх в раЙонах КраЙнего Севера
и приравненных к ним местностях, и членов их семей

Заявка-обоснование закупки товаров, работ, у г малого объема

отчет о асходах подOтчетного лица
Табель чета посещаемости дfi e}"l

извецение
Акт о спrrсаниrr бланков огои отчетносги
Уведомление по расчетам м бюджgгами
Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджегных
ассигнованиях)
Б ская сп вках

Акг о результатах [lнве}паризации

Перечень
регистров бухгалтерского учета, применяемых государственным органом

Наименование регистра

J

l

J

4

Инвента ная ка чка учета нефинансовых aKTIlBoB

нвента ная ка чка ппового учета н инансовых aKTrtBoB

опltсь rrHBeHTa ных карточек по ч н Ilнансовых aKT[lBoB

Код формы

2

0504032

050403з

05040з4 Инвента ныи спllсок н tlнансовых aKTlIBoB

0504220

05045 15

23

28

z

l

050403l
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счетов бухrалтерского учёта по бюджетноЙ деятельности

синтетический
счет объекга

учета

косгу

2 з
Раздел 1. нЕФинАнсоВыЕ АктиВы

Основные средства 1 101 00 000
Основные средства - иное дижимое имущество
г{реждения

l 10l 30 000

Нежи;ше помещения (здания и сооружеrия) * иное
двюкимое имущество учреждениJI

1 t01 32 000

ИпвестшцrоннФt недвIDкимость - недвижимое и rуIцество
}лФеждеIlшI

l l0l 33 000

Машины и оборудование - шlое двюкимое иlшуIцество
гФеждениrI

1 10l 34 000

Транспортные средства - иfiое двюкимое имущество
}лФеждения

1 tOl 35 000

Производственный и хозяйствеrшый инвентарь - иное
двшкимое имущество rrреждеЕIrl

1 l0l зб 000

Биологические ресурсы - иное ,щюкимое имущество
}лФеждеrп{я

1 101 37 000

Прочие основные средства - иное двюкимое имущество
)лреждения

1 l0l з8 000

Нематериальные активы l l02 00 000
Нематериальные активы - иное двюкимое имущество
}л{реждения

l 102 30 000

Иные объекгы интеJlлекц/itльной собственности - иное
двюкимое имущество уrреждеш.rя

1 102 зD 000

Программное обеспечение и базы даншьп< - иное движимое
имущество }^Фежденшl

1 102 зI 000

Амортизация 1 104 00 000
Амортизация иною двюкимою иrtfущества rФеждения 1 104 30 000
Амортизация нежиJIьD( помещений (зданий и соор}жений) -
иною двюкимою имущества }л{реждения

1 l04 32 000

Амортизаrця машин и оборудования - иного двюкимою
имущества \чреждениrl

1 l04 34 000

рабочий п.пан

наименование счета

1 100 00 000



Амортизация инвентаря производственttою и
хозяиствен ною - иного движимою имущества }.Irреждения

l 104 36 000

l l04 38 000

Амортизация иньгх объекгов интеллекгуальной
собственности - иного дви)кимого имущества учреждениrl

l l04 зD 000

Амортизация программного обеспечения и баз данных -

иного движимого имущества учреждения
l l04 зI 000

Амортизация прав пользования нематериальными аюивами l l04 60 000
Амортизация прав пользования иными объекгами
интеJIлектуitльной собственности l l04 бD 000

Амортизация прав поJьзованпя программным
обеспечением и базами данньiх

l 104,61 000

Материальные запасы l l05 00 000
Материальные запасы - иное двюкимое имущество
rIреждения

l l05 з0 000

Лекарственные препараты и медицинские матери,шы - иное
двюкимое имущество учреждениJt

1 l05 зl 000

Горюче-смазочные материшьl - иное двюкимое имущество
}лrреждения

l l05 зз 000

Строительные материiь,Iы - иное движимое имущество
гiреждения

l l05 34 000

Мягкий инвентарь - иное двюкимое имущество
rrрежденшI

l l05 з5 000

Прочие материiшьные запасы - иное двюкимое имущество
}л{реждения

l l05 36 000

Вложения в нефинансовые активы l 106 00 000
Вложения в иное двюкимое имущество l 106 з0 000
Вложения в основные средства - иное двюкимое
имущество }лФеждениJl

1 106 зl 000

Вложения в непроизведенные активы - иное двюкимое
имущество

l 106 зз 000

Вложения в материальные запасы - иное движимое
имущество

l 106 34 000

Вложения в иные объеюы интеллекгуаrьной
собственности - иное движимое имущество

l l06.зD 000

Вложения в программное обеспечение и базы данных -
иное движимое имущество
Вложения в права пользования нематериальными активами 1 106 60 000

Вложения в права пользования иными объекгами
интеллектуzшьной собственности

l l06,6D 000

Вложения в права поJIьзования программным обеспечением
и базами данных

l l06.6l 000

Права пользования активами l ll100000
Права пользования нематеримьными активам и 1 ll1 60 000

Права пользования иными объекгами интеллекryальной
собственности

llllбD000

l l11 бl 000Права пользования программным обеспечением и базами
данных

Амортизация прочю( основных средств - иного двюкимого
имущества }лФеждения

l 106.31000



Раздел 2. ФиtlАнсоВыЕ АкТиВы
flенежные с едства tI еждения l 20l 00 000

.Щенежные средства на лицевьж счетах }пФеждения в
о гане казначейства l 20l 10 000

!енежные средства утеждения в органе казначейства в
и

едства в кассе енияенежные с l 20l 30 000
Касса l 201 34 000

енежные до енты l 20l 35 000

с ства на счетах бюджета 1 202 00 000
Средства на счетах бюджета в органе Федерального
казначейства

l 202 10 000

Средства на счетttх бюджета в рубпях в органе
Фед ьного казначеиства

l 202 12 000
Средства на счетах бюджета в органе Федерального
казначеиства в ти

1 205 00 000Расчёты по доходам
l 205 41 000Расчёты с rrлательщиками с ]!l и льного изъятиJl
l 205 80 000расчеты по чим доходам

расчеты по невьulсненпым пос I1лениям l 205 81 000
l 205 89 000Расчеты по иныNt доходам
l 206 00 000

расчеты по за оотнои плате l 206 l1 000

l 206 12 000
Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам
Ile со в денежнои Nte

I 206 1:] 000расчеты по авансам по начисленIпм на выплаты по оплате

l 206 21 000расчеты по авансам по гам связис
I 206 22 000расчеты по авансам по спо N, с alu

l 206 2з 000расчеты по авансам по ком гамальным с

l 206 25 000Расчеты по авансам по работам, усJryгам по содержанию
ества

l 206 26 000Расчеты по aBaнcalt по абота с гаNlочим
1 206 27 000расчеты по авансам по с ванию
l 206 з1 000расчеты по авансам по етеник) основных едств

t 206 32 000Расчеты по авансам по приобретению нематериальных

l 206 з4 000Расчеты по авансам по приобретению материitJьных
запасов

l 206 96 000Расчеты по авансам по оплате иньIх выплат текущего
изическим лицамха акте а

1 208 00 000Расче гы с tlодот (Ie I,ныN{ Il лIlцаlл,tlI

l 208 12 000
выплатам п сон в денежнои е

l 208 21000расчеты с подоfiетными лицами по оплате связис

l 20l 13 000

l202 l1000

расчеты по выданным авансам

активов

Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным



Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных
с 1 208 22 000

расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы
за пользование и еством l 208 24 000

Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по
сод ествааншо l 208 25 000

Расчеты с подотчетными лицами по оrrлате прочих работ,

l 208 з1000

Расчеты с подотчетными лицами по приобретенlло
имьньrх зilпасовNl

l 208 34 000

расчеты по ш щест и иным доходамим 1 209 00 000
расчеты по компенсации за ат l 209 30 000
Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской
задоJ,Dкенности шлых лет

l 209 зб 000

п асчеты с дебитоочие ами 1 210 00 000
Расчеты с плениям в бюджетинансовым о ганом по пос
Расчеты с очими деоито ами

Раздел 3. оБяЗАТЕЛЬсТВА
расчеты по п инятым обязательствам 1 302 00 000

l з02 l1 000расчеты по за аботной плате

l 302 12 000
Расчеты по прочим несоциальным выплатам персонаlry в

денежнои },l е

l з02 13 000расчеты по начисленlбlм на выплаты по оплате
l з02 21 000расчеты по гам связи

расчеты по cIl с гам
l 302 23 000расчеты по ком НiЛЬНIrlМ
l 302 24 000расчеты по а ендной плате за пользование ществом
l 302 25 000расчеты по аботам м по соде ществаанию и
l з0226 000расчеты по ботам.очи]\l с гапl
l з02 27 000расчеты по с ваtlию
l з02 з1 000расчеты по иоб етению основньtх едств
l з02 32 000расчеты по п иоб иilльньtх активоветению нем
l 302 34 000расчеты по п иоб иальных запасоветению м

l з02 66 000Расчеты по соuи!цьным пособиям и компенсациJlм
п он в денежнои ме

1 303 00 000расчеты по платежам в бюджеты
l 303 01 000расчеты по нzшо на доходы изических лиIl

l 303 02 000
Расчеты по страховы t взносам на обязатеrьное социаJIьное
страхование на случай временной нетрудоспособности и в

инствомсвязи с м
l з03 05 000расчеты по очим платежам в бюджет

l 208 26 000

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению
основных средств

l 2l0 02 000
l 2l0 05 000

l 302 22 000



Расчеты по страховым взносам на обязательное социa1,1ьное
страхование от несчастных случаев на fiроизводстве и
профессионаьных заболеваний

l зOз 06 000

Расчеты по страховым взносам на обязательное
меди цинское страхование в Федераrьный ФОМС
Расчеты по страховым взносам на обязательное
медицинское страхование в территориirльrъй ФОМС l 30з 08 000

Расчеты по дополнительным страховым
пенсионное страхование

взносам на
1 зOз 09 000

Расчеты по cTpaxoBblм взносам на обязатеrьное пенсионное
страхование на вьlllлату страховой части трудовой пенсии

l30з l0000

Расчеты по страховым взносам на обязатеJъное пенсионfiое
стахование на выIlлату наr<опительной части трудовой
пенсии
Расчеты по налоry на имущество организаций l 303 12 000
Расчеты по земельному налоry l 303 13 000

Прочие расчеты с кредиторами l 304 00 000

Расчеты по удержаниям из вьIплат по оплате труда l 304 0з 000
Внутриведомственные расчеты
Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом l з04 05 000

раздел 4. ФинАнсовыЙ рЕзультАт
Финансовый ре]ультат экономического сyбъекта l 40l 00 000

Доходы текуIцего финансового года

Доходы финансового годц предшествующею отчетному,
вьUIвленные по контрольным мероприятиrIм
Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по
контрольным мероприJlтиям

Доходы финансового годц предшествующего отчетному,
вьulвленные в отчетном году

Доходы прошльrх финансовьгх лет, вьuIвленные в отчетном
юду

Расходы текущего финансового года
Расходы финансового года, предшествующего отчетному,

вьIявленные по контролььlм мероприятиJrм
Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по

контрольным мероприятиJIм
1 401 27 000

Расходы финансового года, предшествующего отчетному,
вьtявленные в отчетном году

l 40l 28 000

Расходы прошльlх финансовьlх лет, вьuIвленные в отчетном
1 401 29 000

Финансовый результат прошлых отчетных периодов 1 401 30 000

Доходы будущих периодов 1 401 40 000

Расходы будущих периодов l 40l 50 000
Резервы предстоящих расходов l 401 60 000

l 303 07 000

l з03 1l 000

1 304 04 000

l 40l l0 000

l 40l lб 000

1 40l 17 000

1 401 18 000

1 401 19 000

1 401 20 000

1 401 26 000



БюджЕтА
лимиты бюджетных обязате,льств l 501 00 000

Лимиты бюджетньrх обязательств по.тl)цателей бюджетньгх
средств l 501 13 000

Лимиты бюджетньгх обязательств получателей бюджетньrх
средств l 50l 2j 000

Лимиты бюджетных обязательств полlлrателей бюджетнъп<
средств l 50l зз 000

лимиты бюджетньпr обязатеJьств пол}лrателей бюджетньrх
средств

l 50l 93 000

обязательства 1 502 00 000
тые обязательства на текущий финансовый год 1 502 11 000

Принятые денежные обязатеьства на текуций
инансовыи гOд

l 502 12 000

Принятые обязатеtъства на первый год, следующий за
текущим (на очередной финансовый юд)

l 502 21 000

Отложенrые обязателъства за пределами планового
периода

l 502 99 000

Бюдясетные ассиrнования l 503 00 000
Бюджетные ассигнования поrrrrателей бюджетньгх средств
и администраторов вьIплат по источникам

l 503 lз 000

Бюджетные ассигнованиJl поп1..rателей бюджетньп< средств
и администраторов выплат по источнимм

l 503 2з 000

Бюджетные ассигнования поlý.чателей бюджетных средств
и администраторов выплат по источникам

l 50з 33 000

рабочий план
счетов бухгалтерского учёта по средствам во временном распоря2кении

l]абалансовые счета

лi
п/п

llaltпtettoBaHrte c(leT,a Номер счёта

l 2 J

l Имущество, полученное в пользование 0l
2 Материальные ценности на хранение 02

J 03

N9
пlп

наименование счета Номер счёта

l 2

l .Щенежные средства r{реждения на лицевьIх счетах в
органе казначейства

з 201 l1 000

2
Расчеты по средствам, полученным во временное
распоряжение

3 304 0l 000

Бланки с огои отчетности

Раздел 5. САItКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ

J



4 Задолженность неплатежеспособных дебиторов 04
6 обеспечение исполнениJI обязательств l0
,| Посryпления денежных средств
8 Выбытия денежных средств 18
о Задо.пженность невостребованная кредиторами 20
10 Основные средства в эксплуатации 21

1l
Имущество, переданное в возмездное пользование
(аренду)

25

l2 Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26

lз Материальные ценности, вьцанные в лIлчное пользов,lние
работникам (сотрудникам)

27

14 спtетные назначения смт

|1



Приложение Nч 3
к rrетной политике Упоlпrомоченного

по зап(ите прав предприншr,rателей
в Пензенсr<ой областц угвержденной

распоряжением от в0// tl Ns39

График
документооборота организации

Код
формы

Кто
представляег

Кому
представJIяет

Срок
сдач1,1

Ns
пJп

Вид документа

, 4 5 61

050410l Материально
ответственное
лицо

Консультант -
главный
бухгалтер

,Що 5 числа месяца,
следующего за
отчетным месяцем

Акг о приеме-передаче объекга основных средств
(кроме зланий и сооружений)

I

0504l02 Материально
ответственное
лицо

Консультант -
главны}l
бухгаlrгер

В момент
свершения
операции

Накладная flа внутеннее перемещение объекгов
осtlовных средств

,)

0504104 ответственное
лицо

Консультаrrг -
главныи
бухгатггер

.Що б числа месяца,
следующего за
0тчетным месяцем

Акг о списании объекга основньIх средств3

0504230 ответственное
лицо

Консультаrrг -
главный
бyхгалтер

,Що б числа месяцц
следующего за
отчgгным месяцем

Акг о списании объекга материальньж запасов

Консультант -
главный
бухгаrrгер

0504204 Материально
ответственное
лIiцо

До 3 числа месяца,
следующего за
отчетным месяцем

5 Требован ие-накJIаднаJI

ответственное
лицо

Консультаrгг -
главный
бухгаггер

.Що 3 рабочих дпей
с момеЕта
подписания
сторонами

Заключенные Государственные контракты или
договоры

Материально
ответственное
лицо

Консультаlгг -
главный
бухгаггер

0504210 .Що б числа месяца.
следующего за
отчетным месяцем

7 Ведомость выдачи материальньrх ценносгей на
нужды учреждения

ответственное
лицо

Консультант -

главный
бухгаптер

.Що 5 числа месяца,
следующего за

Акгы выполненных рабсrг (услуг)8

Срок
исполнениrI

,7

,Що 3 рабочих дней
после получения
отчета
,Що 3 рабочих дней
после получеЕия
накладной

.Що 3 рабочих дней
после получепия
отчета

,Що З рабочих дней
после получения
отчета
,Що 3 рабочих дней
после полученrul
огчета
в сосrгвgгствии с
условиями Гос.
коЕгракга

ого
,Що 3 рабочих дней
после поJryчения
отчета
.Що 3 рабочrтх дней
после

2

4

6



отчетным месяцем
050442l Главный

специалист -
эксперт

консчльтант -

главный
бухгаптср

30 и 3l числа
каждого месяца

9 Табель уччга использования рабочего времени

Главный
специалист -
эксперт

Консультант -

главный
бlхга;rrер

В момент
свершения
операциIl

l0 Распоряжения о принятиtl на работу

Главный
специалист -
эксперт

KoHcylrbTaHT -

главный
бlхгалтер

не менее чем за 2

рабочих дня до
увольнения

Распоряжения об увольненииll

Главный
специапист -
эксперт

Консультант -

главный
бухгалтер

не менее чем за з

рабочих дня до
отгryска

1z Распоряжения на отгryск

Главный
специаJIист _
эксперт

консчльтант -

главный
бухгаггер

не менее чем за 3

рабочих дня до
начала
команд}lровки

lз Распоряжения на командирование работников

Подотчетные
лица

Консу''-lьтант -

бухгаггер
г.,lавныи

0504505 В течение 3

рабочих дней по
прибытию из
командrlровки

l4 Авансовые отчgгы

едставления

2 рабочих дня
после получен}lя

rl кiIзов
3 рабочих дня
после получения
п tl к!lзов
З рабочих дня
после поJtучения
прикiLзов

3 рабочих дня
после получения
авансового отчета



Приложение Nч4
к учегной политике

уполпомоченного по
защите прав предпринимателей

в Пензенской обласги,

утвержденной распоряжением
от 3О /J, Zr2/ Ns 39

Положение об инвентаризации

l. общие положения

1.1. Настоящее положение (далее - Положение) устанавливает правиJIа
проведения иllвеfiтаризации имущества, имущественных прiш, иных ,lктивов и
обязательств г{реждениJI, сроки проведения и оформления результатов
инвентаризаций.

l .2. I_{елями инвентаризации явJuIются:
- выявление факгического нЕшиtIия имущества, имуществеIrных пр€ш, ипых

активов;
- сопоставление факгического наличия с данными бухгалlтерского

(бюджетного) учега;
- проверка полноты оrрФкения в учете акгивов и обязательств;
- определение факгического состояttия имущества и его оценка;
- документzrльное подтверждение наличия акгивов и обязательств.

2. Порялок проведения инвентаризации

2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата и сроки их
проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при конкретной
инвентаризации, устанaIвливаются руководителем учреждеЕиJI, кроме слr{аев,
предусмоlренЕых в п. 2.2 Положения,

2.2. Инвентаризация имущества, иных активов и обязательств учреждеЕия
проводится обязательно:

- при устiшовлении фzктов хищений или злоупотеблений, а тalкже порчи
ценностей,

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий иJIи других чрезвычайных
ситуаций, вызвtшных экстремzUIьными условиями;

- при смене материальЕо ответственных лиц (на день приемки-передачи
лел);

- перед составлением годовой бухгаmерской (бюлжетной) отчетности,
кроме имущества, иввентаризация которого проводилась не ранее 1 окгября
отчетного года;



- в друглl}( cJIyrMx, предусмотренных заководательством Российской
Федерации или нормативными актами Минфина России.

2.3. В целях внутреннего контроля и обеспечения сохранности
материальных ценностей и денежных средств кроме обязательных случаев
проведения инвентаризации моryт проводиться внеплановые инвентаризации.

2.4. !ля проведениJI иЕвентаризации в организации создается постоянно
деЙствующая инвентаризационнаrI комиссия. Состав инвентаризационных
комиссий утверr(дается руководителем }п{реждениrI.

В состав комиссий могут входить работники r{реждения, бухгалтерской
службы и другие специалисты, способные оценить состояние имущества и
обязательств учреждения. Инвентаризация приостаЕав;1ивается, если
отсутс,гвует более - одной второй от общего числа членов комиссии;

Возобновление инвентаризации производится после восстановления
необхоi,Iимого числа членов комиссии.

2.5. В целях проведения инвентаризации оформляется приказ.
2.6. С ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны

взять расписки в том, что к начшIу инвентаризации все расходЕые и приходные
документы сданы в бlхга.птерию или переданы комиссии, и все ценности,
поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие -
списаны в расход.

2.7. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и
ответственному лицу.

Фактическое наJIичие имущества при инвентаризации определяют путем
обязательного подсчета, взвешиваниJI, обмера.

2. 8. Порядок иЕвентаризации основных средств.
2,8.1. При проведении инвентаризации основных средств производится

проверка:
- фактического наличия объектов основных средств;
- состояния объектов основных средств - выявляются объекты,

нуждающиеся в ремонте, восстановлении, списании;
2.9. Инвентаризация нематериальных активов (вшrючая права

пользоl]ания нематериальными активами),
Iiirкегодно при проведении инвентаризации в целях составления годовой

бухгапr,ерской (финансовой) отчетности проверяется изменеЕие факторов,
которые влаяют на срок полезного использования нематерищIьных активов, в

том числе нематериаJIьных активов с неопределенным сроком использования,
прав пользования нематериальными активами. При изменении этих факторов
срок полезного использованиJI нематеришIьных активов уточшIется.

2.10. .Щля оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные
[Iриказом N 52н: инвентаризационные описи (формы 0504081 - 0504089,

050409 l) и ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.

0504092). fuя каждого вида имущества оформrrяется своя форма
инвентаризациоIrЕой описи (сличительной ведомости).

При заполнении инвентаризационных описей (сличительных ведомостей)
по объс,ктам нефинансовых активов (ф. 0504087) в графах 8 и 9 указывается:



- наименование
соотве,гственно.

cтa,l,yca объекта учета и целевой функции актива

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полIrоту и точность дш{ных
о фактических остатках имущества, правильность и своевремеЕность
оформления материалов,

Инвентаризационные описи составляются не меЕее чем в двух
экземпjlярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и ответственным
лицам.

Инвентаризационные описи подписывают все члены иЕвентаризационной
комиссии и ответственные лица, что подтверждает факт проверки комиссией
имущества в их присутствии.

I1o завершении инвентаризации ответствеItные лица дrlют расписку об
отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии
перечисленного в олиси имущества на ответственное хранение.

()дин экземпляр описи передается в бухгалтерию, второй остается у
материаJIьно ответственных лиц.

На имущество, находящееся на ответственном хранеЕии, арендованное,
составляются отдельные описи (акты).

3. Оформление результатов инвентаризации и выявленных расхождений
3.1. При выявлении в ходе инвентаризации вефинансовых и финансовьIх

активов недостач или излишков любые установленные расхождениJI с данными
бухгалr,ерского учета (в том числе по расчетаNr и обязательствам),
предоставленными бухгаптерской службой, фиксируются иIIвентаризационной
комиссией в Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф.

0504092). Расхождения указываются в Ведомости (ф. 0504092) по каждому
объекту учета в количественном и стоимостном выражении, Эта ведомость
является основанием для составления Акта о результатах инвентаризации (ф.

05048з 5).

}ia ценности, числящиеся в бухгалтерском r{ете на забалансовых счетах,
составJlяется отдельная ведомость.

3.2. По всем расхождениям (недостачам и излишкам, пересортиче)
инвентаризационнЕUI комиссия получает письменные объяснения лиц, что
отражается в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях, актах).

На основании этих объяснений и материаJIов проверок инвентаризационнаjI
комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных
бухгалт,ерского учета.

З.3. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и

исполнителем и передаются председателю инвентаризационной комиссии.
3.4. По результатам иЕвентаризации председатель иЕвентаризационной

комиссии подготавливает руководителю rrреждения предложения:
- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в

негодн()сть, за счет виновных лиц либо их списанию;
- IIо оприходованию излишков;
- по уреryлированию расхождений фактического нЕuIиtIиrI материaльных



ценностей с данными бухгалтерского rrета при пересортице гrутем проведения
зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

- иные предложения.
j.5. На основании инвентаризационных описей (сличительных

ведомостей), а в случае расхождений - Ведомости расхождений по результатам
инвентаризации (ф. 0504092), комиссиJI cocTaBJuIeT Акт о результатах
инвентаризации (ф. 0504835). Акт представJuIется на рассмотрение и

утверждение руководителю учреждения с приложением документов по
инвенl,аризации.

].6. Ilo рез),льтатам инвентаризаttии издается приказ.
Инвентаризационные разницы отражаются в бухгалтерском r{ете и

бухгаптерской (финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена
инвентаризацшI.

Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой
бухгалтерской (финансовой) отчетности отражаются в годовой бухгалтерской
(финаrrсовой) отчетности.

i'езультаты инвентаризации при реорганизации (ликвидации) отражаются
бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату
реорганизации (ликвидации).


